继续教育学院夜大学毕业设计（论文）归档要求

本科毕业设计（论文）归档要求：
一、档案袋（每位学生一份）：

1.纸质论文（装订顺序：封面、任务书、目录、中文摘要、英文摘要、正文、参考文献、附录、外文译文、外文原文说明页、外文原文复印件），每班级归档8本质量比较好的论文。
2. 电子论文归档。电子论文归档要以班级为单位，一个班级建立一个文件夹，文件夹内学生的电子论文按照学生学号排列，每个学生的电子论文必须和纸质论文归档的要求一致，顺序排列好。
3. 答辩记录及评分汇总表
4. 立题审核表
5.其他相关材料（如作品设计、图纸、光盘等）

二、档案袋（归到学校档案室，特别重要）
1.成绩评定书（全班、按学号从小至大，注：系主任处要求学院或教学点负责人签字盖章）
三、档案袋（归到学校档案室，特别重要）
1.论文题目汇总表（按班级，注：学院领导签名处要求学院领导签字或盖章，论文立题汇总表下载地址：http://cj.sues.edu.cn/download.htm）

四、抽取出优秀论文

五、每班附一份成绩单

专科毕业设计（论文）归档要求：

一、档案袋（每位学生一份）：

1.论文（装订顺序：封面、任务书、目录、中文摘要、正文、参考文献、附录或附表）

2. 电子论文归档。电子论文归档要以班级为单位，一个班级建立一个文件夹，文件夹内学生的电子论文按照学生学号排列，每个学生的电子论文必须和纸质论文归档的要求一致，顺序排列好。
3.答辩记录及评分汇总表
4.其他相关材料（如作品设计、图纸、光盘等）

二、档案袋

1.成绩评定书（全班、按学号从小至大，注：系主任处要求学院或教学点负责人签字盖章）

三、档案袋

1.论文题目汇总表（按班级，注：学院领导签名处要求学院领导签字或盖章，论文立题汇总表下载地址：http://cj.sues.edu.cn/download.htm）

四、抽取出优秀论文

五、每班附一份成绩单

如有问题，可电询62705271
